UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA MINH PUC Pic ldp — Ty do — Hanh phic
S6: 41 /TB-UBND Minh Ditc, ngay 10 thang 4 nam 2022
THONG BAO

Niém yét cong khai cac thi tuc hanh chinh tai B§ phan tiép nhan

va Tra két qua thugc Uy ban nhan din xa Minh Pirc

Cin ctr cac Quyét dinh cua Uy ban nhén dan tinh Hai Duong vé viéc cong
bb anh muc thu tuc hanh chinh di véi cac S¢&, nganh, dia phuong;

Can cir Quyét dinh sé 4030/QD-UBND ngay 16/11/2020 cia Uy ban
nhan dan huyén T Ky vé viéc cong bb danh muc thu tuc hanh chinh thuc hién
tai by phan tiép nhén va tra két qua thudc ny ban nhan huyén va UBND cép X4

Can ctr két qua ra soat thi tuc hanh chinh nam 2022; Uy ban nhan dan xa
Minh Pirc Thong béo niém yét cong khai danh muc thi tuc hanh chinh, té chire
thuc hién, huéng dan, tiép nhan, giai quyét va tra két qua hd so tha tuc hanh
chinh cho t6 chirc, c4 nhan tai by phan tiép nhan va Tra két qua thudc thidm
quyén giai quyét ciia Uy ban nhan x4 nhu sau:

1. Tién hanh niém yét cong khai va dua vao thuc hién 147 thu tuc hanh
chinh thudc 37 linh vuc ( ¢6 danh muc chi tiét kém theo).

2. Quy trinh niém yét: Pugc thuc hién theo quy dinh.

3. Giao cho Cong chirc Vin héa — X4 hoi c6 trach nhiém téng hop, ding
tai cic danh muc, ndi dung quy trinh gidi quyét trén cong thong tin dién t& cia
x4 dé moi c4 nhan, td chic nim duoc va thuc hién.

4. Pai truyén thanh xa c6 trach nhiém thuong xuyén tuyén truyén trén hé
théng tuyén thanh ciia x4 v& cac linh vuc va thi thuc hanh chinh dugc cong
khai.

5. Céc cong chac chuyén moén, Bo phan tiép nhan va Tra két qué thudc
Uy ban nhén dan xa c6 trach nhiém, huéng dén, tiép nhan, giai quyét va tra két
qua hd so thi tuc hanh chinh cho td chic, c4 nhan theo quy dinh.
Trén dy 1a Thong bio thuc niém yét cong khai danh muc thu tuc hanh
chinh thuc hién tai B4 phin tiép nhan va Tra két qua thudc Uy ban nhan dan xa
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A. LINH VUC TU PHAP - HQ TICH

I. Linh vuc ho tich

1 DPing ky khai sinh

2 | Dangky két hon

3 DPing ky nhéan cha, me, con

4 | Dang ky khai sinh két hop déng nhéan cha, me, con

5 DPing ky khai tr

6 Ping ky khai sinh luu dong

7 Ping ky khai tir luu dong

8 Dang ky két hon luu dong

9 DPing ky gidm ho

10 | Dang ky cham dut gidm hd

11 | Thay d6i, cai chinh, bo sung hd tich

12 | Cap gify x4c nhan tinh trang hon nhén

13 | Pang ky lai khai sinh

14 | Dang ky lai khai sinh cho ngudi da c6 hd so, gidy to c4 nhan

15 | Pang ky lai két hén

16 | Pang ky lai khai t

17 | Chp ban sao trich luc h tich

13 Lién thong thu tuc hanh chinh vé dang ky khai sinh, déng ky thuong
tra, cap thé bao hiém y te cho tré em dudi 6 tudi
Lién thong cac thi tuc hoanh chinh vé dang ky khai sinh, cap Thé bao

19 o X \ ol 2.
hiém y t€ cho tré em dudi 6 tuo1

20 | Lién thong thii tuc dang ky khai ti, x6a dang ky thuong tra

o1 Lié’n thong t,hﬁ tuc ’de‘mg'k}" khai t}"I, x6a ding ky thuong tru, huong
ché dd tir tudt (trg cap tuat va trg cap mai tang)

) Lién thong thu tuc dang ky khai ti, hudng ché do t tut (tro cap tuat
va tro cAp mai tang)
Lién thong thi tuc dang ky khai tu, x6a dang ky thuong trd, huong

23 mai tang phi dbi v6i ddi tuong ngudi c6 cong voi cach mang tir tran
Lién thong thu tuc dang ky khai tir, hudng mai ting phi dbi voi doi

24 tugng ngudi co cong voi cach mang tur tran

25 | Lién thong thi tuc déng ky khai tir, xoa dang ky thuong trd, h3 trg chi







phi mai tang cho dbitugng bao trg xd hdi (dugc tro gitip x& hoi
thuong xuyén tai cong ddng)

26

Lién thong thu tuc déng ky khai tu, hd trg chi phi mai tang cho d6i
tuong bao trg xd hoi (duoc trg gitp xa hoi thudong xuyén tai cong
ddng)

27

Lién thong thi tuc ding ky khai tir, xéa ding ky thuong trg, huéng
mai tang phi d6i véi d6i twong than nhén liét s dang huodng tro cp
hang thang; nguoi truc tiép tham gia khéng chién chéng My ctru nuéce
nhung chua duge huong chinh séch cia Dang, nha nuéc theo Quyét
dinh s6 290/2005/QD -TTg ngay 08 thang 11 ndm 2005, Quyét dinh
s6 188/2007/QD-TTg ngay 06 thang 12 ndm 2007

28

Lién thong thi tuc dang ky khai tir, hudng mai tang phi doi véi d6i
tuong than nhan liét si dang hudng trg cép hang thang; nguoi truc
tiép tham gia khang chién chéng M§ ctu nudc nhung chua dugc
huéng chinh sach cua Dang, nha nuéc theo Quyét dinh sb
290/2005/QD- TTg ngiy 08 thang 11 nam 2005, Quyét dinh sb
188/2007/QD-TTg ngay 06 thang 12 nam

29

Lién théng thi tuc ding ky khai tir, x0a dang ky thuong tra, huong
mai ting phi d6i voi ddituong thuc hién theo Quyét dinh sb
150/2006/QD-TTg ngay 12 thang 12 ndgm 2006 hudéng dan thi hanh
mét s didu ciia phap 1énh cyu chién binh

30

Lién thong thu tuc dang ky khai tir, huong mai tang phi dbi voi ddi
trong thuc hién theo Quyét dinh s6 150/2006/QD-TTg ngay 12 thang
12 nim 2006 huéng din thi hanh mot sb diéu cia phép lénh cyu
chién binh

31

Lién thong tht tuc dang ky khai tir, x6a dang ky thuong tri, huéng
mai tdng phi d6i voi ddi tuong hudng tro cép theo Quyét dinh sb
62/2011/QD-TTg ngay 09 thang 11 ndm 2011 vé& ché @, chinh
sachddi véi dbi tugng tham gia chién tranh bao vé td qudc, lam nhiém
vu quéc t4 & Cam-pu-chi-a, giup ban Lao sau ngay 30 thang 4 nam
1975 da phuc vién, xuét ngfl, thoi viée.

32

Tién thong thu tuc dang ky khai tir, huéng mai tang phi dbi véi doi
twong huéng trg cdp theo Quyét dinh s6 62/2011/QD-TTg ngay 09

théng 11 nam 2011 vé ché d9, chinh séch d6i v6i dbi tugng tham gia
chién tranh bao vé Tb quéc, lam nhiém vu quoc té ¢ Cam-puchi-a,

ool
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gitip ban Lao sau ngay 30 thang 4 ndm 1975 da phuc vién, xuat ngil,

thoi viéc.

33

Lién thong thi tuc diang ky khai tir, x6a déng ky thuong tra, hudng
mai tang phi déi véi déi twong hudng trg cép theo Quyét dinh
49/2015/QD TTg ngay 14 thang 10 ndm 2015 cua Thu tu'(mg Chinh
phil v& mot s6 ché dd, chinh sach ddi véi dan cong hoa tuyen tham
khéng chién chong Phap, chéng M§, chién tranh béo vé T qubc lam
nghia vu qubc té

34

Lién thong thu tuc déng ky khai tfr huong mai tang phi dbi voi tuong
hudng tro cap theoQuyét dinh sb 49/2015/QD TTg ngay thang 10
nim 2015 cia Thu tuong Chinh phu vé mot sb ché d6, chinh sach d6i
v6i dan cong hoa tuyen tham gia khang chién chong Phép, chdng MY,
chién tranh bao vé T quéc va lam nghia vy qubc té

II. Linh vue chirng thue

Ching thuc hop dong, giao dich lién quan dén tai san la bat dong

35 sén,quyén st dung dat, nha &
36 | Chimg thyc di chac
37 | Chimg thuc van ban tir chdi nhan di san

38

Chimng thuc van ban théa thudn phan chia di sdn ma di san 1a dong
san, quyén sur dung dét, nha &

39

Thu tuc ching thyc van ban khai nhan di san ma di san la dong san,
quyén st dung dét, nha &

40

Tha tuc cap béan sao tir sO goc

Thu tuc chu'ng thuc ban sao tur ban ch1nh gidy to, vin ban do co quan

&l t4 chirc c6 thim quyén cta Viét Nam cap hodc ching nhéan.
42 | Tha tuc chimg thuc viéc sua dbi, bd sung, hity bé hop déng giao dich
"43 Thu tuc stra 18i sai, sot trong hop d6ng giao dich
Thii tuo cp ban sao c6 chimg thyc tlr ban chinh hop dong, giao dich
44 -

da duogc chimg thuc.

E

Thu tuc chung thuc chir ky trong cac gidy t0, van ban (ap d}mg Cf’lC
trudong hop ching thyuc diém chi va truong hop nguoi yéu cau khong

’






thé ky, khéng diém chj dugc).

IIL. Linh vwe Nuéi con nuoi

E6 Thu tyc ding ky viéc nuédi con nug; trong nudec.

I 47 | Thu tuc déng ky lai viéc nua; con nudi trong nudc.

IV. Linh virc Hoa gidi ¢ co s¢

48 | Thu tuc bau hoa giai vien

49 | Thu tuc bau t§ truong hoa giai

50 | Thd tyc théi 1am hoa giai vién

51 [ Thi tuc thanh toan thy lao cho hoa giai vién

V. Linh vire Phé bién phap luit

52 | Thu tuc cong nhan tuyén truyén vién phép luat

53 | Thu tuc cho théji lam tuyén truyén vién phap luat

VL. Linh vyc Boi thwong nha nwée

54 Thu tuc giai quyét yéu cau bdi thuong ta
ngudi thi hanh céng vu gy thiét hai

B. LINH VU'C LAO PONG TBXH

L. Linh vire Nguoi ¢6 cong

Thu tuc x4c nhan véo don dé nghi di chuyén hai cét liét st; don d

> nghi thdm viéng mo liét si

56 | Thu tuc ty quyén hudng tro cép, phu cip vu dai

I1. Linh vie Bdo trg xa hoi

Ping ky hoat dong doi véi co 56 tro gitip x& hoi dudi 10 doi tuong

57 <6 hoan canh khé khan.

Chi tra tro cip x& hoi hang thang, hd trg kinh phi chdm séc, mclt(i);

1 4 7 2. . , n :
58 du'(”ylng hang thang khi do6i tugng thay ddi noi cu tra trong cung
ban quan, huyén, thi x4, thanh pho thue tinh.







59 T.huc hién, diéu chinh, thdi huéng trg cip xa héi hang thang, hd tro
kinh phi chim séc, nudi dudng hang thang

60 | Tro gitip x& hoi khén cip v& h3 tro 1am nha &, stra chita nha &

61 | Thu tyc Béi, cdp lai Gidy x4c nhan khuyét tt

Thu tuc Xac nhén hd gia dinh lam néng nghiép, 1am nghiép, ngu
62 | nghiép va diém nghiép c6 mirc sdng trung binh giai doan 2021-2025
thudc dién dbi tugng dugc ngan sach nha nuéc hd trg déng bao hiém
y té.

63 Thu tuc xac dinh, xac dinh lai mic do khuyét tat va cap Gidy xéc
nhan khuyét tat

64 | Hb tro chi phi mai tang cho dbi tugng béao trg xa hoi

65 | Nhan chim s6c, nudi dudng ddi twong can bao vé khan cap

III. Linh vye T€ nan xa hoi

66 | Thu tuc Quyét dinh quan Iy cai nghién ma tay tu nguyén tai gia dinh.

67 | Tha tuc Quyét dinh cai nghién ma tay tu nguyén tai cong dong

IV. Linh vue tré em

ay thé cho tré em doi v6i ca nhan,

. 3 7 nhan chim soc th : S i
Th tye dang kY 15 séc thay thé khong phai 1a nguol

nguoi dai dién gia dinh nhén cham

than thich cua tré em.

Thu tuc Chém dt viéc cham soc thay thé cho tre em

P khén cép hodc tam thot
gay tdn hai cho tré em.

Thu tuc Ap dung cac bién phéap can th‘jff:
ach 15; {ré em khoi moi truong ho#c nguol
ca

tuc ch 5 y & tai co sO tro
Thu uyén tré em dang duoc cham soc tha theA :
- nhén, gia dinh nhan cham soc thay the.

2

gitip XA hoi dén ca

. 7. 4 A ‘O'i

a 2 dbi voi ca nhan, ngu
han cham sé thay thé cho tre em A . o @
Thong b0 M fham 5% W% thay thé 12 nguoi than thich cua tré

i an chim soc
dai dién gia dnh nhan cham s







cm.

Thii tuc phé duyét ké 5 iép ddi voi
- UC p yét k& hoach hé trg, can thiép doi véi tré em bi xam

2?1 }llj(?ac €O nguy co bi bao luc, béc 16t, bd roi va tré em ¢ hoan canh
ac biét.

V. Linh vue Viéc Lam

74 | Thi tuc HO trg hé kinh doanh c6 dang ky kinh doanh va c6 trong
danh ba cia co quan thué gap kho khan do dai dich COVID-19.

C. LINH VUC GIAO THONG - THUY LQI - NN - PTNT

I. Linh vec dwong bo

- Th tuc cap gidy phép st dung tam thdi phan hé phé dé to chirc dam
cudi va diém trong xe phuc vu dam cudi

76 Thu tuc gia han gidy phép st dung tam thoi phan hé phd dé to churc
d4m cudi va diém trong xe phuc vu dém cudi.

IL. Linh virc Puwdng thily ndi dia

Thu tuc dang ky phuong tién duong thiy ndi dia 1an dau doi vei
m phwong tién chua khai thac.

Th tuc dang ky phuong tién duong thiy noi dia lan dau doi véi
phuong tién khai théc trén duong thiy ndi dia

78

Tha tuc dang ky phuong tién trong truong hop chuyeén t:‘x. co quan
i dang i()’r Kkhéc sang co quan dang ky phuong tién thiry noi dia

thuong tién trong trudng hop thay doi tén, tinh nang
ky thuat 2 X <& hil
Tha tuc dang ky phuong tién trong truong hop chuyén quyén so hut
u it

+rong tign dong thdi thay dbi co quan dang ky phuong Hen-
p o

C e én so hiru
5 ‘ tién trong truong hop chuyén quy
g ding ko Gen wong KWONE B L
h\liotﬁg fian dong thoi thay do1co quan dang ky phuong te
P .

hop chi phuong tién thay
g tra cua cht phuong tién







sang don vi hanh chinh cp tinh khac

84 | Thu tuc cép lai gidy chimg nhén dang ky phuong tién

85 | Thu tuc xéa déng ky phuong tién

%6 Thu tyc x4c nhén trinh béo dudng thiy ndi dia hoic trinh bio duong
thuy néi dia bd sung

IIL Linh vyc Phat trién néng thon

87 | Phé duyét ké hoach khuyén nong dia phuong

IV. Linh vwe Thily loi

Tham dinh, phé duyét phuong an ng ph6 voi tinh hudng khan cap

88 o iR A o %
thudc tham quyén cua UBND cap xa.

Tham dinh, phé duyét phuong 4n ing pho thién tai cho cong trinh,
89 | ving ha du dap trong qua trinh thi cong thudc thim quyén cia UBND

xa

H3 tro dau tu xay dung phat trién thuy 101 nho, thuy lgi noi dong va
tudi tién tlen, tiét kiém nuoc d6i voi nguon vbn hd trg truc tlep, ngan
sach dia phuong va nguon vén hop phép khac cla dia phuong phén
bd du toan cho UBND cép xa thuc hién

90

V. Linh vuc phong chéng thién tai

Dang ky ké khai s6 luong chan nudi tap trung va nudi trong thiy san

91

ban dau
Hb tro khoi phuc san <t ving bi thiét hai do dich bénh

T3 tro khoi phuc san &t ving bi thiét hai do thién tai

am chita bénh, trg cAp tai nan cho luc Juong xung kich
g thién tai cAp x3 trong truong hop chua tham gia bao

30 hiém x3 hol.

Hb tro khi
94 phong chon
hidm y té, b2

3n tuét, tai nan ( déi voi truong hop tal nan suy glamhkha
ong

4p ti
e tir 5 % tro 1én ) cho lyc lugng Xung kich phong ¢

nang 120 dong

thién tai cap «& chua tham gia bao hiém xa hoi.
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VI. Linh vye tr?)ng trot
96 | Chuyén d6i co cau cdy trong trén [aa

D. LINH VUC PAT PAJ. MOI TRUONG

I. Linh vie DAt dai

97 | Thi tuc hoa giai tranh chip dat daj

IL. Linh vyre Méj truong

98

Thu tuc ké khai, thdm dinh phi bao vé moi truong ddi véi nude thaj

L Linh vwe Chinh sich thué
99

\\\}

| Thii tuc ké khai, tham dinh ty khai bao vé& moi trrdng dbi véi nude thai

IV. Linh vire Dau thiu, Lua chon nha thiu

100

Giai quyét kién nghi trong qud trinh la chon nha diu tir

101 | G quyét kién nghi vé két qua Iua chon nha dau thu

E. LINH VUC TAI CHINH - KE TOAN ,

I. Linh vuc Bio hiém

102 | Phé duyét Ci(‘)’i twgng dugc ho tro phi bao hiém ndng nghiép

I1. Linh vie Quén ly gid cdng sin

103 | Bidu chuyén tai san cong

104 | Thanh ly tai san cong

e

105 | Tidu hily tai sin cong

LINH VU'C GTAO DUC PAO TAO
F. .

i i40 duc tiéu
: ién chuong trinh giao du
5 ai4o duc khéc thyc hién ¢
co sO gao dt

Cho phep

hoc

. 14 X i40 doc lﬁp
X dmré, 16p mau glao dg
| hanh 14p nhO
1107 (T







108

Cho phép nhém tré, 16p mau gido doc 1ap hoat dong gido duc tré lai

109 | Sap nhép, chia tich nhém tre, 16p miu gido doc lap

110 | Giai thé nhém tré, 16p mAu
nhén d¢ nghj thanh 1ap)

gido ddc 1ap (theo yéu cau cua td chic, ca

G. LINH VUC VAN HOA - THONG TIN - THE, THAO

L. Linh vwe Vin héa co sé

111

Thu tyc xét ting danh hiéu Gia dinh vin héa hang nam

112 | Thi tuc xét ting Gidy khen Gia dinh vin héa

113 | Thu tuc thong béo t6 chirc 1& hoi cap xa

IL. Linh vue Thu vién

114 | Thu tuc théng bao thanh 14p thu vién d6i voi thu vién cong dong

Th tuc thong bao sap nhap, hop nht, chia tach thu vién doi véi thu
= vién cong déng

116 | Thu tuc thong bao cham dit hoat dong thu vién cong dong

\TII Linh vue Thé duc Thé thao

117 | Thu tye cong nhan cAu lac bd thé thao co s&

H. LINH VUC QUAN LY NHA NUOC VE TON GIAO

Thit tuc dang kY hoat dong tin ngudng

e dang kY bb sung hoat dong tin ngudng
Thu tv

nh hoat ton gido tap trung

Ao ton gido dbi véi tO chifc ¢
ong bao muc hoat dong ton g130 doiv
C a )
[hut\_lcthongb d, nh” , h ! d~
da ban hoat dong ton glao & mot xa
12 .

~ 51 oiho bb sung dbi V61 1O
+hong bao danh muc hoat dong ton gido bd sung
: ong ba ;
Thu tuc

A L4 2 ~ a
ban hoat dong ton giao ¢ mot X

chirc co did







123

Thu tyc dang ky thay d6i nguoi dai dién ctia nhém sinh ho
tap trung

at ton gido

124

Thi tuc d& nghj thay déi dia didm sinh hoat ton

gido tap trung trong
dia ban mot x3

125

Thu tuc d nghi thay ddi dia diém sinh hoat ton gido tép trung dén dia
ban x& khac

126

Thu tuc thong bao vé viée thay d6i dia diém sinh hoat ton gido tap
trung

127

Thi tuc théng bao t6 chirc quyén goép trong dia ban mét x4 cia co s&

tin ngudng, td chirc ton gido, td chic ton gido truc thudc

1. LINH VUC THI PUA KHEN THUONG

128

Thu tuc tang gidy khen ctia Chu tich UBND cAp x4 vé thyc hién
nhiém vy chinh tri

Thu tuc tang gidy khen cua Chi tich UBND cép xa vé thanh tich thi
U tuc tang g

129
dua theo dot —
— | i 4p x4 vé thanh tich do
= | Gl ek 1a Chu tich UBND cap xa
1 tuc tAng glay khen cua !
130 | Tt
xuat —
- nh
A \ _r ND cép x4 cho gia di
=t A hu tich UB
131 | Tha tuc téng g8y khen ctia C

; < n a e tién
R hiéu lao dong tien
’ t tang danh hi€
Thu tuc X€

ONG THAM NHUNG







137 Tiép cong dan tai cép xa

138 | Thu tuc xr ly don tai xa

M. LINH VU'C KHIEU NAI TO CAO

139 o e A « K s 1A A . A
Thu tuc giai quyét khiéu nai 14an dau tai cap xa

140

Th tuc giai quyét t6 cdo tai cip xa

L. LINH VUC KHOA HQC CONG NGHE

141 [ X4c nhan hop ddng tiép can ngudn gen va chia sé loi ich

N. LINH VU'C PHI, LE PHI

Thas tuc ké Khai, tham dinh to khai phi bao vé& moi truong doi véi
nudc thai

0. LINH VUC DAN SO - SUC KHOE BA ME TRE EM

1. Linh vwe Dan sO

Thu tuc xét huong chinh sach hd trg cho b1 twong sinh con dung
chinh séch dan sO.

khoe ba me va tré em

1L Linh vue S&¢

51 truong hop tré em duogc sinh ra ngoai co

4n b0 ¥ t4 ho#c cd d& thon

( Tinhién ngay 10/4/2022 1a 147 this tuc,







